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"REGLAMENTO DEL USO, CONTROL MANTENIMIENTO Y ADMINISTRACION DE LA
RETROEXCAVADORA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA
PARROQUIA RURAL "PUNIN"

CONSIDERANDO

Que, el articulo 212 numero 2, de la Constitucion de la Republica del Ecuador faculta a la
Contraloria General del estado, la determinacion de responsabilidades administrativas y civiles
culposas e indicios de responsabilidad penal;

Que, la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado en sus articulos, 45: 46 y 48. faculta al
organismo de control el establecimiento de responsabilidades administrativas culposas, la
imposicion de sanciones por estas faltas, ademas, de su ejecucion. Que, con Acuerdo 007 CG
publicado, un Registro Oficial 060 de 11 de abril de 2003, se expidié el "Reglamento de Utilizacion,
Mantenimiento. Movilizacion. Control y Determinacion de Responsabilidades, de la maquinaria
pesada del Sector Pablico y de las Entidades de Derecho Privado que disponen de Recursos
Publicos en los Términos Previstos por el Articulo 211 de la Constitucion Politica y en el Articulo 4
de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado”, reformado con Acuerdos 041y 016 CG,
publicados en los Registros Oficiales 306 y 789 de 22 de octubre de 2010 y de 14 de septiembre
de 2012, en su orden.

Que, el Acuerdo 025 CG, publicado en el Registro Oficial 378 de 17 de octubre de 2006, dicta e@
Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracion de Bienes del Sector Pablico:

Que, el Reglamento General para la aplicacion de la Ley Organica de Transporte Terestre,
Transito y Seguridad Vial, fue reformado mediante Decreto Ejecutivo 1196. publicado en el
Segundo Suplemento del Registro Oficial 731 de 25 de junio de 2012,

Que, se han dictado diversas disposiciones que regulan la movilizacion oficial y En ejercicio de las 4
facultades que le confieren los articulos 212 numeral 3. de la Constitucion de a Repiblica y 31
numero 22 de la Ley Organica de la contraloria General de Estado, @

QUE: La constitucion politica de la Republica del Ecuador, en su articulo 255 eleva a la categoria
de Gobiemos Seccionales Autonomos en las Juntas Parroquiales Rurales,

QUE, la Coitad, publicada en el Registro Oficial N° 303 del 19 de octubre del 2010, fue expedida
para materializar la descentralizacion en su condicion de Gobiemos: Seccionales. como Unico
mecanismo administrativo, mediante el cual se cumpla el anhelado desarrollo arménico del pais,
estimulando a los sectores marginales de nuestra poblacion, como agentes de su propio desarrollo
u autogestion de las parroquias y sus comunidades

QUE, Amparados bajo el articulo 65, Literal d de la COOTAD: Incentivar el desarrollo de
actividades productivas comunitarias la preservacion de la biodiversidad y la proteccion del
ambiente; artesanias y turismo, entre otro, en coordinacién con los demas Gobiemo Auténomos
Descentralizados".

QUE: Es necesario reglamentar el funcionamiento de la retroexcavadora, cuyo mantenimiento y
operacion esta bajo la responsabilidad de actual administracion del Gobiemo Parroquial de Punin.x
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QUE: Para regular el uso y operatividad de la Retro Excavadora, asegurado un servicio social y
de calidad en toda la pamroquia, y en uso de las atribuciones que otorga la COOTAD expide el
presente reglamento.

CAPITULO |
DEL USO DE LA RETROEXCAVADORA

Art. 1.-FUNCIONARIOS RESPONSABLES. Son responsables del cumplimiento de las normas
contenidas en este reglamento, las autoridades, funcionarios y servidores a cuyo cargo este la
retroexcavadora, conductores y operadores de los mismos.

Se llamara "OPERADOR", al servidor que tiene a su cargo el manejo de la retroexcavadora de
propiedad de la Institucion.

’ Art. 2.- USO DE LA RETROEXCAVADORA. La retroexcavadora del GADPR PUNIN se
destinaran exclusivamente para el cumplimiento de las labores oficiales de la Institucion y no
podran, por ningun motivo, destinarse o utilizarse Para uso personal o en actividades ajenas a los

objetivos del GADPR Punin.

Art. 3.- OPERADOR. Es facultad y responsabilidad de la autoridad nominadora de la Institucié@;
seleccionar, nombrar o contratar al personal de conductores u operadores, y comunicar al T~
administrador de la unidad de planificacion, sobre el control y mantenimiento de la retroexcavadora

del GADPR Punin. La retroexcavadora, sera conducida y operada por conductores que tengan

licencia profesional de manejo Tipo G, o por el servidor que hubiere sido autorizado, en forma

escrita por el presidente o su delegado, en casos especiales De ninguna manera podran conducir

la retroexcavadora, los servidores que no tengan licencia y no cuenten con la expresa autorizacion

Art. 4.- ROTACION DE LOS OPERADORES. - En la némina se mantendra una rotacion minima

de conductores "Chofer Volante" a fin de reemplazar en caso de ser necesario, a quienes J

obtengan, vacaciones, permisos, licencias por enfermedad, calamidad doméstica o por
‘ suspension temporal de las funciones

Art. 5.- ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE LA RETROEXCAVADORA. - Con el fin de que @/
cada operador se responsabilice por el buen uso, cuidado, conduccién y mantenimiento de la
retroexcavadora y de sus accesorios deberé firmar un acta de recepcion de la retro excavadora
asignando por el administrador de la unidad de planificacion del GADPR PUNIN, acta que sera
elaborada por unidad financiera quien enviara una copia al operador.

Art. 6.- FUNCIONES - son funciones de los Operadores de la retro excavadora las siguientes

a. Conducir personalmente la retroexcavadora, asignada con precaucion y responsabilidad,
observando las normas de la Ley y el Reglamento de Transito y Transporte Terrestre.

b. Velar por el buen estado y funcionamiento de la retroexcavadora, responder por el
seguimiento y la recepcion de las reparaciones para obtener un trabajo eficiente y en el
menor tiempo posible.

c. Llevar un reporte diario de movilizacion en el que se anotaran: dia, detalle del recorrido,
horas de salida y de retorno, kilometraje de salida y de retomo, nimero de ordery
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Combustible y el valor, el nombre del servidor publico que solicita el uso de la Retro
excavadora y su firma, hojas de ruta y de combustible, mas documentacion pertinente.

d. Custodiar la retroexcavadora, que posee la institucion.

e. Atender alas solicitudes de transporte que le scan expresadas por su jefe inmediato o por
quien este delegue.

f. Mantener la retro excavadora a su cargo en perfecto estado de asco, presentacion
funcionamiento y conservacion.

g. Informar oportunamente a la oficina encargada del mantenimiento y reparacion de la
retroexcavadora, todo tipo de fallas o dafios presentados en el mismo y en caso de ser
necesario realizar algun tramite ante compaiiias aseguradoras, debera adjuntar toda la
documentacion necesaria.

h. Informar oportunamente a quien corresponda toda la colision o accidente de transito que
se presente en cumpliendo de sus funciones.

i. Solicitar oportunamente los combustibles y lubricantes necesarios.

j.  Realizar mantenimiento preventivo v permanente de la retro excavadora (Diesel cambio

de aceite, mecanico, etc.)

k. Cumplir estrictamente con las normas sobre seguridad industrial y prevencion d@
accidentes y de mas normas de transito.

I.  Mantener en regla todos los requisitos y documentos requeridos para el transito de la
Retro excavadora como la licencia de conduccion y los seguros exigidos.

m. Cuidar y velar la Maquinarias Pesada mientras permanece estacionado.

n. Cumplir con las disposiciones impartidas en materia de tipo administrativo en relacion a
su cargo, que responden por bien de la administracion.

0. Guardar el equipo tan pronto le haya sido indicado y en el lugar asignado.

p. Cumplir con las funciones contenidas en la constitucion, la ley. los decretos, ordenanzas,
Acuerdos, Manual de funciones, reglamentos intemos. 4

q. Conducir cumpliendo con las leyes de transito, criterio y cuidado necesario, siendo
responsable por as infracciones que se imputen a su persona.

r.  Mantener el inventario de equipos e insumos de la retro excavadora

s. Mantener el libro de novedades del operador y llevar hoja de ruta (bitdcora) salidas de la
retroexcavadora, con los detalles exigidos en cada formato.

t. Estar siempre disponible para ejecutar las acciones y las funciones inherentes a cargo, @
que requiera la Institucion y el personal que labora la misma

u. Ayudar en la entrega de documentacion cuando sea necesario.

v. Participar activamente en todo los eventos sociales y culturales que la institucion
organizare.

w. Las demas asignadas en el Reglamento de Utilizacion, Mantenimiento, Movilizacion,
Control y Determinacion de Responsabilidades de la retroexcavadora del Sector Publico
y de las Entidades de Derecho privado disponen de Recursos Publicos expedido por la
Contraloria General del Estado.

x. Sera responsable econémica, administrativa y civil, frente a cualquier averia o dafio que
fuere ocasionado en la retro excavadora a su cargo, por cuestiones de impen'cia/{
negligencia o descuido.
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Y todo aquello que le fuere encomendado para el desempefio de su labor, una vez

culminado la relacion laboral, se compromete a entregar mediante acta entrega recepcion
a la persona responsable los materiales que a él le fueron encomendados

Art. 7.- PROHIBICIONES DEL OPERADOR DE LA RETROEXCAVADORA:

a.
b.

C.

d.

e.

f

g.

h.

Prohibase a personas particulares operar, la retroexcavadora de la institucion.

Utilizar la retroexcavadora, fuera de las horas laborables (que no conste dentro de la
programacién de actividades), sin la autorizacion de la unidad de planificacion, financiera
y que cuente con la respectiva aprobacion del sefior presidente del GADPR Punin:
Entregar la operacion de la retro excavadora que este a su cargo a cualquier otra persona
no autorizada.

Consumir alcohol o sustancias estupefacientes en horas laborable, mientras esté a su
cargo la maquina o equipo encomendado;

Conducir u operar las maquinarias en estado de embriaguez o bajo los efectos de
cualquier substancia estupefaciente o psicotropica;

Utilizar u operar de la retro excavadora en actividades particulares o personales.

La persona responsable de la retroexcavadora, si incumpliere estas disposiciones sera
Sancionada con el 20% del Salario Minimo Vital.

De ser reincidente con el doble de multa e inclusive con la destitucion de su cargo, y ser:
responsable pecuniariamente por los dafios y perjuicios que se produjeren de la
retroexcavadora y a terceras personas

Art. 8.-SON OBLIGACIONES DEL OPERADOR DE LA RETROEXCAVADORA:

a.

Cuidar de la retroexcavadora con todos sus implementos, velar por su buen
funcionamiento, mantenimiento y cuidado.

b. Reportar cualquier novedad referente al estado de la retroexcavadora a fin de poder dar ‘/

C.

Q d.

e.

f:

g.

solucion.

Llevar un registro del nimero de horas laboradas, de firmas, nombres y nimeros de
cedulas de quienes han recibido el servicio. (presidente o cabildo)

Mantener los niveles correctos de combustible, aceite y otros para el perfecto
funcionamiento de la retro excavadora e implementos a su cargo.

Demostrar honradez en sus labores y tratar con respeto y dignidad a todos los
beneficiarios que requieran el servicio

Agenda con anticipacion el servicio para establecer rutas de trabajo y optimizar el tiempo
de traslado, preferentemente personas del mismo sector en un mismo dia.

Entregar semanalmente reportes de las hojas de ruta y horas trabajadas

Art. 9.- ES OBLIGACION DEL GADPR PUNIN:

a.
b.
C.
d.

Velar por el buen servicio de la retroexcavadora, operador e implementos

Llevar un registro del nimero de horas trabajadas, beneficiarios atendidos y lo recaudado
Efectuar un control al azar de los beneficiarios, nimero de horas trabajadas y valores
Reconocer mensualmente al operador en base a lo recaudado y horas trabajadas.

Art. 10.- INOBSERVANCIA A LAS DISPOSICIONES. - La inobservancia de cualquiera de estas
disposiciones seran causa suficiente para la aplicacion de la maxima sancion establecida en lak
ley, como es la notificacion con el visto bueno laboral.
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Art. 11.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE LA RETROEXCABADORA. - El coordinador de
la comision pertinente. el Sefior presidente del GADPR Punin, la unidad financiera y la unidad de
planificacion, seran quien elaboraran un cronograma de trabajo semanal, indicando el nombre

completo del chofer que se hara cargo del equipo pesado Dicho cronograma contendra el lugar
donde van a realizar el trabajo.

Asi, como también la indicacion del trabajo y lugar que van a realizar la retroexcavadora, en el
caso de cambio de temporal, dafios en la retroexcavadora, calamidad doméstica. necesidades
prioritarias y emergencias del operador, informara de manera inmediata a la unidad de

planificacion, quien a su vez comunicara al Sr. presidente del GADPR Punin, para efectos de
reprogramacion de las actividades.

Art 12.- ORDEN DE MOVILIZACION POR EMERGENCIA. De la retroexcavadora asignados a?
cumplir comisiones de servicio fuera del canton o en otra provincia portaran el formulario
denominado "Orden de Movilizacion", que contendra la siguiente informacion. fecha de expedicion,
motivo de movilizacion, lugar de destino, nombre del conductor, nombre del funcionario
responsable de la comision, recorrido de ruta, caracteristicas de la retroexcavadora, fecha y la
firma La Unidad Financiera, en los casos en que la movilizacion de la retroexcavadora se diera
fuera de la provincia, el Presidente dispondra, con anticipacion la asignacion de la
retroexcavadora, a efecto de que disponga de los chequeos mecanicos necesarios para que se
encuentre en condiciones de cumplir la comision y dentro de la jurisdiccion correspondiente. Para
el cumplimiento de servicios institucionales que implique viaticos o Subsistencias, deberan
tramitar, con al menos veinte y cuatro horas de anticipacion respectiva "Orden de Movilizacion",
previo visto bueno del Jefe de la unidad a la cual pertenece el solicitante.

La orden de movilizacion se emitira en formularios pre impreso en orden secuencial y contendra ,’
los siguientes datos:

a. ldentificacion del GADPR PUNIN, antecediendo a la misma el encabezamiento
siguiente "Orden de Movilizacion".

Lugar, fecha y hora de emision de la orden;

Motivo de la movilizacion.

Lugar de origen y de destino. @/
Tiempo de duracion de la licencia para el cumplimiento de servicios institucionales.
Nombres y apellidos completos del operador y del servidor publico a cuyo cargo esta de
la retroexcavadora, con los nimeros de cedulas de ciudadania

Descripciones de las principales caracteristicas de la retroexcavadora, es decir, marca,
color, numero de placas de identificacion y de la matricula, y.

h. Apellidos y nombres y firma del funcionario que emitio la orden.

~o a0 o

En ninglin caso la orden de movilizacion tendré carécter permanente, indefinido y restricciones.

Art 13.- NOTIFICACION DE PERCANCES. - El operador de la retroexcavadora, informara de
manera inmediata la unidad financiera y la unidad de planificacion, cualquier novedad o percance
ocurrido al recurso humano o de la retroexcavadora, para este fin utilizara el formulario "Parte dg}
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novedades y accidentes”. En caso de accidente de transito se adjuntara también el parte extendido
por la autoridad competente Posteriormente se notificara a la aseguradora.

Art. 14.- REPORTE DE NOVEDADES. Una vez concluida la comision, el operador, entregara ala
unidad financiera y la unidad de planificacién del GADPR Punin, la orden de movilizacion, y
reportara las novedades producidas durante la comision

CAPITULO Il
DE LA UTILIZACION DE LA RETROEXCAVADORA

Art. 15. Segun el literal n'y art 67 literal g del COOTAD que faculta a los Gobiernos Auténomos a
‘ suscribir contratos y convenios que comprometan al gobiemo parroquial respectivamente

Art. 16.- La retroexcavadora, por lo tanto, es un bien parroquial el mismo que priorizara los trabajos

y servicio en toda la poblacion de la parroquia Punin en primera instancia, y en segunda instanci ;-
el resto de necesidades requeridas por la poblacion civil o personas particulares por concepto d
alquiler del uso del mismo, el usuario debera cancelar lo que estipula en el art. 22 de este
reglamento.

Art. 17.- El pago por el servicio de la retroexcavadora es del 100% al solicitar la maquinaria por
ninglin motivo puede efectuarse a crédito. El Operador emitira un comprobante de pago

Art. 18.- Para acceder al servicio, el interesado debera cancelar el valor respectivo estipulado en
el art 22 de este reglamento, por el cual se emitira una factura electronica, al correo proporcionado
por el beneficiario.

Art. 19. Una vez cancelados los respectivos valores y efectuado el servicio, no se admitiran
reclamos por devoluciones, los trabajos que brinden la retroexcavadora, seran programados '/
‘ semanalmente en base al nimero de interesados

Art. 20.- La retroexcavadora podra ser utilizada en las diferentes actividades programadas, por el

GADPR PUNIN, entre ellas las relacionadas con los distintos convenios suscritos para obras de

interes social y comunitario en todas las comunidades parroquiales de Punin, asi también podran @/
destinarse a actividades y proyectos dentro de la modalidad de arriendo. En todos los casos, la

unidad de planificacion deberé llevar un cronograma de actividades.

Art. 21.- Para el caso de arrendamiento a personas particulares o comunidades, para el uso de la
retroexcavadora, el interesado previamente debera presentar el formulario de alquiler entregado

por el GADPR Punin, con la indicacion de la retroexcavadora que requiere, el trabajo a realizarla -
ubicacion del predio, la superficie a trabajar Y el periodo de tiempo en horas que solicita

Art. 22. Previo a la realizacion del trabajo, el peticionario debera cancelar el valor por concepto de
los servicios que preste la retroexcavadora por el tiempo que vaya a ser alquilada, la misma que/‘
se sujeta en la siguiente tabla.

2 cCoalle: Fidel Banderas y Félix Proario, frente al parque central de Parroquia Punin 1% 032 337 084
# secretaria@gadpunin.gob.ec @ https://gadpunin.gob.ec/

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

r:.\‘ GAD PARROQUIAL

o
P
4
P
3
f
|
|
L]

ACTIVO VALOR (Hora) ACTIVIDAD
RETROEXCABADORA 25,00 incluido IVA HORA MAQUINA

Art. 23.- El cobro de estos valores se hara a través de la cuenta bancaria del GADPR Punin

Art. 24. Son sujetos pasivos de este tributo; Las comunidades, personas o grupos de personas
naturales o juridicas de derecho publico o privado y todas aquellas que se beneficien de los
servicios de la retroexcavadora y sus accesorios, de propiedad del Gobiemo Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Punin.

CAPITULO Il
LA UNIDAD FINANCIERA DISPONDRA:

Art. 25- Manejar los movimientos econémicos de esta actividad en la cuenta del GAD Punin, para
fines de control.

Art. 26.- EI GADPR PUNIN contratara primas de seguros para todas las méaquinas y equipos de
su propiedad procurando suscribir las mismas con la debida oportunidad

CAPITULO IV
SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES:

Art. 27.- COMBUSTIBLE. - La unidad financiera del GADPR PUNIN, entregara la respecﬁ%
*orden de suministro de combustible" de acuerdo al cronograma de trabajo. Por lo que unidad
financiera y la unidad de planificacion deberan llevar un registro y control de horas de la
retroexcavadora, el mismo que debera ser entregado A la Unidad Financiera mensualmente. El
operador sera el responsable de que el suministro de combustible sea completo y para constancia

firmara la recepcion en la orden o en el comprobante, Ademas, cada operador debera llevar un ‘/
registro de combustible del equipo a cargo Registro que indicara dia, hora, la cantidad de
combustible que recibe y registro de horas.

Art. 28. EVALUACION EN LA ENTREGA DEL COMBUSTIBLE. la Unidad financiera del GADPR @/
PUNIN, realizara evaluaciones de la retroexcavadora sobre el consumo de combustible y

lubricantes en base de ello presentara mensualmente, los cuadros de necesidades para su

adquisicion

Art. 29.- CUPO DE COMBUSTIBLE. La Unidad financiera del GADPR PUNIN, establecera un

cupo de Diesel para la retroexcavadora de acuerdo a las necesidades, cuando fuere necesario, se

podrén autorizar cupos especiales con los justificativos del caso. Cupos que se estableceran en

base de los informes mensuales que emita el Administrador de la Unidad.

Art. 30.- CONTROL DE RECORRIDO. - El responsable del equipo pesado, antes de salir debera
registrar el nimero de horas que marca el equipo, en la hoja diaria que constara en el garaje y al /1
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retornar de la jornada de labores y dejar en el garaje el equipo caminero y registrara el recorrido
en la hoja de registro diario que consta en el garaje.

Debera entregar semanalmente estos reportes a la unidad de planificacion, quien a su vez debera
entregar a la unidad financiera del GADPR Punin; en caso de existir exceso de recorrido no
autorizado, el operador de la retroexcavadora parroquial debera reembolsar costo del combustible,
sin perjuicio de la sancion que tuviere lugar.

CAPITULOV
DE LA MOVILIZACION DE LA RETROEXCAVADORA

Art. 31.- La unidad de planificacion llevara una programacion de actividades y trabajos conforme
solicitudes y/o acciones previstas por su dependencia, segin los cronogramas de actividades
establecidos previamente.

‘ Art. 32. La unidad de planificacion, llevara un registro semanal de la ubicacion y movilizacion de
la retroexcavadora.

CAPITULO VI %?
DEL CONTROL DE LA RETROEXCAVADORA:

Art. 33. REGISTROS Y ESTADISTICAS DE LA RETROEXCAVADORA. - a la unidad financiera

y la unidad de planificacion del GADPR Punin, para mejorar la adquisicion, conduccion, uso,
control, custodia y mantenimiento elaborara la correspondiente “hoja de vida" de equipo pesado, ‘J
en donde se registraran con las respectivas horas de la maquina en su orden, cambios de
repuestos, lubricantes, reparaciones y fechas de ejecucion;

. Acta de entrega recepcion de la retroexcavadora.

Inventario de la retroexcavadora, accesorios y herramientas,
. Control de mantenimiento,
. Cronograma semanal.

Parte de novedades y accidentes.

Registro de entrada y salida de la retroexcavadora,

- 00O Q0 oo

Lavo a copia de la hoja de vida del uso y mantenimiento de la retroexcavadora sera entregada
mensualmente a la unidad de planificacion y para los fines consiguientes: La unidad de @
planificacion tendra bajo su responsabilidad, el control de los repuestos y bienes por cambios

suscitados en la retroexcavadora de la institucion, que por su valor e importancia deban recibir

este tratamiento, Estos bienes serén dados de baja de conformidad con lo que dispone el
Reglamento de Bienes del Sector Publico, cada seis meses por lo menos, de ser necesario.

Art. 35.- SUPERVISION DE LA RETROEXCAVADORA. - La unidad de planificacion efectuara
periddicamente la supervision o inspeccion ocular de las condiciones en las que se encuentran la
retroexcavadora, para un mejor control del uso, cuidado, mantenimiento correcto, eficaz y
economico de la retroexcavadora. La revision seré realizada en presencia del operador encargado,
luego de lo cual, actualizaran los registros e inventarios, mediante la anotacién de las novedades /(
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encontradas, establecera responsabilidades y sugerira soluciones a los problemas a fin de que se
tomen las medidas corectivas que sean necesarias.

Art. 36.- Los servidores. - que dispongan a los operadores o choferes la ejecucion de trabajos
no autorizados o que en conocimiento de ello no reporten oportunamente a las autoridades, seran
sujetos a sanciones administrativas severas con sujecion a lo dispuesto en la Ley Organica de
Servicio Publico y su Reglamento.

Art. 37.- RESPONSABILIDADES. - Las novedades encontradas que fueren, producidas por
negligencia, descuido o imesponsabilidad en la utilizacion de la maquinaria, y que deliberadamente
se hubiere ocultado seran de responsabilidad absoluta del conductor. operador o funcionario
causante de los hechos que hubieren provocado. las situaciones indicadas Los gastos que originen
las reparaciones seran cubiertos por quienes sean los responsables, sin perjuicio de las sanciones
disciplinarias que el caso amerite.

Art. 38,- CUSTODIA DE LA MAQUINARIA. - el equipo pesado, al término de la jornada diaria de
0 trabajo y en los dias no laborales seran guardados en el garaje del GADPR PUNIN. excepto
cuando esté en campamento cumpliendo trabajos en las parroquias, y, sin perjuicio si las
circunstancias lo exigen, puedan pemoctar en el lugar que ordenare, previo conocimiento v
autorizacion por escrito del Sr. presidente, encuentre la maquinaria, bajo la responsabilidad a la
Unidad Financiera. En ambos casos, se llevara un registro de control. El operador debera Ilevar%”
las respectivas llaves de la retroexcavadora luego de la jornada de trabajo, y, Por ninguin motivo
entregara a otro operador que no sea el designado a excepcion de orden escrita emitida por el
administrador de la unidad de planificacion, El guardian del garaje sera responsable directo sobre
la perdida de |a retroexcavadora, accesorios, herramientas o repuestos de los mismo, a excepcion
de aquellos considerados como caso fortuito, mientras el equipo pesado se encuentre en el garaje

Art. 39.- PERMISOS EN HORAS LABORALES. - El operador de la retroexcavadora que tengan

que cumplir una gestion particular en el transcurso de la jornada de trabajo diaria de labores, J

solicitaran al jefe inmediato el respectivo permiso. Por lo expuesto, estos permisos deberan ser

solicitados con 24 horas de anticipacion, salvo el caso de calamidad doméstica emergente
. debidamente justificada.

Art. 40,- DE LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS- Los responsables que por impericia negligencia
e imprudencia incumplieren con este reglamento seran sancionados de acuerdo a lo establecido
en esta nommativa legal y demas leyes pertinentes.

Art. 41.- RETENCION DE LA RETROEXCAVADORA. Ningtin equipo pesado del sector publico y
de las entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos. Se podra constituir como
fianza o caucion para que recupere la libertad un operador que se halle sindicado en un juicio de
transito.

CAPITULO VI
DEL MANTENIMIENTO DE LA RETROEXCAVADORA

Art. 42. REVISION DIARIA DE LA RETROEXCAVADORA. el operador responsable de la unidad
asignada, por lo que debe revisar diariamente la retroexcavadora y equipo pesado, antes de iniciar
las labores de trabajo, en lo relacionado al agua, lubricantes, combustible, neumaticos, sistema
electrico, frenos y carroceria en general Si encontraren deficiencias o desperfectos, notificaran de }
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inmediato unidad de planificacion a fin de que se registre el daiio en la tarjeta de control y
mantenimiento de la retroexcavadora. (Hoja de vida) y se programe y conceda la orden de
reparacion El operador sera EL. responsable del seguimiento de la reparacion y permaneceran en
el taller hasta cuando la retroexcavadora sea reparada para verificar y alcanzar un trabajo eficiente
en el menor tiempo posible:

Art. 43. MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO.- El cuidado y mantenimiento
mecanico de la retroexcavadora se lo efectuara en los talleres autorizados para el efecto y podra
ser preventivo y correctivo, el primero se lo realizara en forma periédica y programada, antes de
que ocurra el dafio y la consecuente inmovilizacion de la retroexcavadora y el segundo se lo
efectuarad al ocurrir estos eventos; para tales fines se utilizara el formulario "control de
mantenimiento”, en el que contaran los datos de la Ultima revision o reparacion y el aviso de la
fecha en que debe efectuarse el siguiente, la unidad de planificacion y el operador a quien se le
entrego la custodia de la retroexcavadora mediante el formulario "Acta de entrega recepcion de
maquinaria“, son sorianamente responsables del mantenimiento, custodia y control de la
retroexcavadora de la institucion.

quienes verifican su funcionamiento, coordinar y elabora conjuntamente, la programacion de
mantenimiento y reparacion a fin de que con la debida anticipacion se solicite la adquisicion de
repuestos, accesorios e insumos que posibiliten la restauracion de la retroexcavadora pendiente
de reparacion y el mantenimiento preventiva de los demas.

Art. 44. Es obligacion de los funcionarios que supervisen las actividades de la retroexcavador@

Art. 45. Sera responsabilidad de la unidad de planificacion, llevar Un cronograma valorado de
trabajo de la maquinaria con el propésito de llevar un control de gastos operativos. chequeos de
aceite, repuestos, insumos, efc. y horas de trabajo en periodos mensuales.

Art. 46.- la unidad de planificacion procedera anualmente de ser el caso al registro e inscripcion
de la retroexcavadora en la Unidad respectiva del Ministerio de Trasporte y Obras Publicas
(MTOP) Ademas, dispondra la colocacion de logotipos de la institucion que permitan su
individualizacion, asi como los respectivos chequeos de las maquinas rodantes Como medida
preventiva el operador responsable de cada maquina y/o equipo informara oportunamente el
estado del mismo.

Art. 47.- REPORTE DE MANTENIMIENTO. - la unidad de planificacion al momento del ingreso de
la retroexcavadora a un taller debera llenar la hoja de vida de la retroexcavadora, donde indique

los motivos por el cual ingresa al taller. @/

Art. 48- CHEQUEOS MECANICOS. - la unidad de planificacion, controlara y evaluara las acciones
de mantenimiento periédicas que deben llevarse a cabo en la retroexcavadora EI Administrador
de la Unidad, conjuntamente con el operador, informara al presidente de los dafos vy
requerimientos necesarios a fin de que realice las adquisiciones correspondientes, quien
autorizara el tramite respectivo.

/)

Art. 49.- DANOS MECANICOS. - Los dafios materiales que se ocasionaren en la retroexcavadora
durante los dias feriados, no laborables o fuera de la jornada de trabajo, salvo que estén en
comision de servicios, 0 con la debida autorizacion del Sr presidente, son de responsabilidad del
operador que lo hubiere utilizado, sin perjuicio de ejercer la accion legal para que el causante de A
los daios restituya el valor de los mismos o los repare por su cuenta
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CAPITULO VI
DISPOSICION FINAL

Art. 50.- El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de su promulgacion
efectuada por cualquiera de las formas previstas en el articulo 324 del COOTAD Dado y firmado

en la Sala de Sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Parroquia Punin, a los 184
dias de mes agosfo del 2023.

Sr. Doficio Cachupud Cufiaz Sra. Silvia faria Choca Ati
PRESIDENTE DE GADPR PUNIN VICEPRESIDENTA

Sr. Liberato a Rinduisaca
OCAL

Sr. S Manuel Guairacaja Saez
VOCAL

? calle: Fidel Banderas y Félix Proaro, frente al parque central de Parroquia Punin

1% 032337 084
%1 secretaria@gadpunin.gob.ec @ https://gadpunin.gob.ec/

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

